CURRICULUM VITAE

Date personale :
Nume si prenume: CRETU IULIAN

Domiciti : I
Telefor : [ EEEEEEDIR

Stare civita : |

Studii :
Institutul Politehnic Bucuresti - Facultatea Mecanica - Sectia Mecanicd Find —
ingineri; Media absolvire : 9,60, Media examen diploma: 10.

Cursuri de perfectionare:

1995 — Curs intensiv de limba engleza — nivel B — LEXIS SCHOOLS OF
LANGUAGES

1996 — Management Competitiv — CODECS — Centre for Open Distance Education
Romania

2007- Manager de Proiect — Centrul de Pregdtire Profesionald in Culturd

Experientd profesionald:
- 2009 - prezent -TEATRUL NATIONAL “I. L. Caragiale” BUCURESTI
- gef Serviciu Administrativ, Transporturi, IT - coordonarea activitditii din
domeniul administrativ (paza, telefonie fixd si mobild, curdtenie interioard,
exterioard §i deszdpezire, arhivd, registraturd §i secretariat), transporturi
(administrarea parcului auto), IT ( intretinerea calculatoarelor si a copiatoarelor,
administrarea refelei interne de internet), cabinet medical.

- 2006 - 2009 -TEATRUL NATIONAL “I L. Caragiale” BUCURESTI
- Producator delegat - coordonarea activitdtii de pregdtire, organizare si
desfdsurare a proiectelor culturale: spectacole de teatru, expozitii, ateliere
de actorie.
- 2005 - 2006 — PRODLACTA S.A. BRASOV
- Regional Manager — coordonarea activitdtii de distribufie din Bucuresti pe
ambele divizii
-instruirea §i conducerea echipelor de vanzare

o



-logisticd (transport cu auto proprii sau auto inchiriate, urmdrire §i
asigurare stocuri)
~activitati administrative

- 1993-2004 — distribufie mérfuri (ROM WEST EURO, INTERBRANDS,
BRIMEX CONSUMER , MANUFACTURES DOKIA, STANDARD
NUTRICIA)

- agent de vanzare, Sales Supervisor, Regional Manager , National Sales
Manager

- 1992 - 1993 — SIGMAR S.R.L. Bucuresti
- activitdfi de naturd tehnicd ( proiectare produse, asistentd tehnicd in
executie)
- activitafi comerciale ( prospectarea pietei, contractare §i desfacere de
produse)

- 1984 — 1992 — Intreprinderea Optica Romdand Bucuresti
- proiectare produse
- asisten{d tehnicd in executie
- activitdti de marketing
- membru al Comisiei de Colaborare Romano-Germane pentru Aparate si
Obiective Foto

Altele mentiuni :

B [imbi strdine: cunostinte de limba englezd si de limba franceza;
B carnet de conducere, categoria B,

W cunostinte operare PC ( Microsoft Word, Excel, Power Point).

Apftitudini personale :

- caracter pozitivist

- capacitate de analizd, sintezd §i interpretare a informatiilor

- Spirit intreprinzdtor, calitati organizatorice si de conducere

- personalitate puternica, putere de decizie

disponibilitate pentru lucru in program prelungit si deplasdri.



| LA parmE
Serviciul‘ Administrativ, Transporturi, I'T
Atributii Sef Serviciu

Atributii generale:
-utilizeaza corect inventarul din dotare;
-respecti programul de lucru si regulamentul de ordine interioar3;
| -asigura confidentialitatea datelor sau informatiilor de care a luat cunostinti in
timpul executarii atributiilor de serviciu;
-informeaza imediat seful ierarhic cu privire la problemele aparute in activitate.

Atributil specifice postului: |

- organizeaza administrarea, intretinerea si repararea cladirii;

- organizeazd $1 verificd paza institutiei si activitatea de acces a angajatilor,
colaboratorilor si a vizitatorilor in TNB;

- organizeaza §1 verificd curdtenia in spatiile administrative, intretinerea si
deszdpezirea spatiilor exterioare;

- administreaza parcéarile TNB si modul de acces in parciri;

- organizeaza g1 verific activitatea Compartimentului Transporturi;

- organizeazi activitatea de registraturi si curierat;

- coordoneaza activitatea de intrefinere §i reparare a centralei telefonice si a
retelel interne de telefonie, administreaza telefoanele fixe si mobile si abonamentele
lor;

- coordoneaza activitatea Oficiului IT, Adresare Publici;

- organizeaza activitatea de service copiatoare, imprimante, scanere;

- administreaza functionarea normalé a aparatelor de apa potabili;

- verificdA modul de organizare, pastrare si conservare a documentelor din
Compartimentul Arhiva al TNB;

- acorda o atentie deosebitd Incadrarii in buget a cheltuielilor efectuate pentru
functionarea Serviciului Administrativ, Transporturi, IT;

- verificd §1 certificd prin semnéturd corectitudinea tuturor documentelor
Serviciulul Administrativ, Transporturi, IT (facturi, documente de plata, referate,
note interne, note de fundamentare, adrese, etc.);

- verificd condica de prezenti si foile de pontaj;

- indeplineste g1 alte atributii stabilite de sefii ierarhici.



